
مزایای فرآیند/ویژگی ها

رایانه‌ایاسنادبهچاپیاسنادتبدیل.۱
ودرخواست‌هاارائهبودنسیستماتیک.۲

کاغذیفرآیند‌هایازجلوگیری
بهفنیآرشیوادارهبودنمجهز.۳

پلاتوچاپپیشرفتهدستگاه‌های
جهتفنیآرشیوادارهبودنمنعطف.۴

بهبودوتوسعهبرایتغییراتاعمال
درموجوداستانداردهایبروزرسانی.۵

وملیاستانداردهایمطابقشرکت
بین‌المللی

یبایگانوآرشیواصطلاحاتباآشنایی•
روخودتولیدویژهاصطلاحاتباآشنایی•
موضوعاتبارابطهدرموردیمطالعه•

مهندسیوخودروساختزمنیهدرجدید
مکانیک

فرآیند‌هایسطحیتحلیلوبررسی•
فنیآرشیوادارهدرموجود

ومدارکمشخصاتثبتفرآینددرکمک•
فهرست‌نویسی

آنشاخه‌هایودانشمدیریتباآشنایی•
سازمان‌هاوشرکت‌هادر
اطلاعاتسیستم»اولیهطرحارائه•

ینتبیشامل«فنیآرشیوادارهمدیریت
‌هامحدودیتومزایاامکانات،اصلی،شاکله

شرح فعالیت انجام شده و آموخته ها 

(پکوای)شرکت تحقیق، طراحو تولید موتور ایران خودرو 
مهندس غلامحسین خالقی: استادفاطمه قاسمیه: کارآموز

چالش های موجود/ کاستی ها

دنشبهینهبهزیادیکمکامروزهفناوری،
.استکردهانسانینیرویازاستفاده

اجرایپیشنهادبانیزادارهایندر
نرم‌افزاروساختارطراحیپروژه‌های
سعیفنی،آرشیومدیریتاطلاعاتسیستم
ازهاستفادوتوسعهسمتبهقدمیکردیم
.برداریمفناوری
وسازیفهرستوثبتورود،شدنمکانیزه
.اشدمی‌بسیستماینشاکلهاطلاعاتخروج
:دیگرامکاناتخلاصه
بازهمکانیارتباطدسترسی،سطحتعیین

تکیفیبررسیشرکت‌ها،سایراطلاعات
وطبقه‌بندیامکانسیستماتیک،‌

خهچرآنالیزمدارک،گسترده‌ترگروه‌بندی
بی‌ارزش،‌مدارکموقعبهامحاوعمر

...ومدارکسالانهرشدنرختخمین
ئهاراپیشنهاداتینیزچالش‌هاسایربرای
:شد
زبانیدانشبامترجم‌هاکردناضافه.۱

بین‌المللاموربهمتنوع
یرنظاداراتامکاناتجایگزینیاتعمیر.۲

تهویهواستانداردصندلی‌هایومیز
مطلوب

رایانه‌هاسخت‌افزاریبروزرسانی.۳
کارکنانآموزشمدونبرنامهتنظیم.۴

هاپیشنهادها برای رفع چالش/دستاوردها

خلاصه کارآموزی

معرفی محل کارآموزی

مراحل گردش اطلاعات

گردش‌فعلیی‌اسیناد‌بیر‌پاییه‌سیازماندهی‌
.دستی‌اطلاعات‌می‌چرخد

:فرآیند‌ورود‌اطلاعات
یرایانامه‌اسناد‌به‌آدرس‌اداره‌آرشیو‌فن.‌۱
بررسی‌و‌تایید‌صحت‌سند.‌۲
نام‌اضافه‌شدن‌سند‌به‌بانک‌اطلاعاتی‌و.‌۳

و‌مشخصات‌آن‌به‌فهرست‌ها
:فرآیند‌خروج‌اطلاعات

ارائه‌درخواست‌به‌اداره‌آرشیو‌فنی.‌۱
تایید‌سطح‌دسترسی.‌۲
رایانامه‌مدرک‌به‌درخواست‌کننده.‌۳

واحددرکارآموزیدورهکردنسپریبا
دموجومدارکانواعباایپکو،‌فنیآرشیو

.شدمآشناشرکتاسنادگرذشدر
آرشیووفهرست‌سازیرونددرهمچنین
.کردمفعالیت
ویعلممنابعبودندسترسدربهباتوجه

فنیاصطلاحاتاداره،ایندرپژوهشی
برخیدرهمچنین.گرفتمفرارازیادی
راستایدرگسترده‌تریتحقیقاتموارد

.دادمانجامآن‌هامفاهیم
نایفرآیند‌هایکلیشناختباپایاندر

اطلاعاتسیستمطراحیپیشنهاداداره،
.دادمراادارهاینبرایجامعمدیریت

موتورتولیدوطراحیتحقیق،شرکت•
ینهزمدرفعالیتبه،(ایپکو)خودروایران
.می‌پردازددندهجعبهوموتوراصلی

وموتورمجموعه‌هایوقطعاتطراحی•
ارتقایوبررسیآزمون‌هایودندهجعبه

عالیتفبرجسته‌ترینپیشرفتهکیفیت
.می‌باشدایپکو

عملکرد،دوام،آزمونشاملآزمون‌هااین•
دگیآلاینسنجشموتور،نگاشتاختراقی،

.می‌باشدسوختمصرفو
بزرگ‌ترینازملیاستوانه‌ایسهموتور•

.می‌باشدشرکتاینافتخارات

برطرفکهبخشاینچالشمهم‌ترین
ادارهتوسعهدرمهمینقشآننمودن
ایمبنبراطلاعاتگردشدارد،فنیآرشیو
ونگداریاسناد،ورود.استانسانینیروی

پلات،واسکنچاپ،خروج،فهرست‌سازی،
بخشاینمسئولتنهاعهدهبهعمگی

.می‌باشد
ایمنیوبهداشتنکاتبرخیرعایتعدم

منظموصحیحآموزشعدموصنعتی
درموجودچرخه‌هایبارابطهدرکارمندان
محسوبدودرجهچالش‌هایازنیزشرکت

.می‌شوند


